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Azorbaycan Respublikasi Energetika Nazirliyinin

Elektron idaraetmo va informasiya sobasi haqqinda

gsasnama

I.  Umumi miiddsalar

1. Energetika Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) struktur vahidi olan Elektron
idaroetma va informasiya sobasi (bundan sonra - s6bo) bu Osasnama ilo verilon
salahiyyatlor gargivasinds Nazirliyin vahid kompiiter sabokasinin, internet sshifasinin
yaradilmasi, tokmillogdirilmasi, onlarin isinin togkil olunmasi, keyfiyyatli vo fasilosiz
internet baglantisinin tomin edilmasi sahasinds islorin togkilini vo tonzimlonmasini,
Nazirliyin Aparatinin bélmalarinin, strukturuna daxil olan qurumlarin (bundan sonra -
Nazirliyin strukturu) foaliyyati ilo baglh KIV-la alagelorin qurulmasi va ictimaiyyatin
molumatlandirilmasi sahasinds islarin tagkilini va tanzimlonmasini hayata kegirir.

2. SOba 0z faaliyyatindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasimni, Azarbaycan
Respublikasinin "Dévlat qullugu haqqinda", "Malumat azadligi haqqinda", "Kiitlavi
informasiya vasitolori haqqinda", "Informasiya aldo etmok hagqinda" Qanunlarini vo
digor qanunlarini, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin farman vo Saroncamlarini,

Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar vo Saroncamlarini, "Azoarbaycan



Respublikasi Energetika Nazirliyi haqqinda Osasnama"ni, digor hiiquqi aktlarini,
energetika nazirinin (bundan sonra - nazir) omr Vo Soroncamlarini, Nazirliyin
Kollegiya qorarlarin1 (bundan sonra - toskilati-saroncamverici sonadlor) vo bu
Osasnamoni rohbar tutur.

3. S6ba 6z vazifalorini yerina yetirarkon va hiiquglarini hoyata kegirarkon Nazirliyin
Aparatinin bélmalarinin, strukturuna daxil olan qurumlarin (bundan sonra— Nazirliyin
strukturu), morkazi vo yerli icra hakimiyyati, yerli 6ziintiidaroetms organlari vo geyri-
hokumaot toskilatlari ilo qarsiligh alagada foaliyyat géstorir

I1. Sobanin faaliyyat istiqamatlori

4. Sobanin foaliyyat istigamatlori asagidakilardir:

4.1. Nazirliyin vahid kompiiter sabakasinin va program tominatinin yaradilmasini vo
tokmillogdirilmasini tomin edir;

4.2. Nazirliyin elektron pogtunun, internet sohifasinin foaliyyatini tomin edon
programlarin tonzimlonmasini vo miasir texnologiyalara uygun olaraq elekton
informasiya molumatlarinin mithafizasini tamin edir;

4.3. KIV-la vo ictimaiyyatlo slagalor sahasinds islarin toskilini, tonzimlanmasini va
tokmillogdirilmasini tomin edir;

4.4. Nazirliyin foaliyyatinin KiV-da isiglandirilmasmi vo bununla bagli zoruri
todbirlorin goriilmasini tamin edir;

4.5. miivafiq sahonin inkisafini tomin edir;

4.6. ganunvericiliklo miiayyan edilmis digar istigamatlords foaliyyat gostarir.

I11. S6banin vazifalari

5. S6bo bu Osasnamo ilo miioyyon edilmis foaliyyat istigamatlorina uygun olaraq
asagidaki vazifalari yerina yetirir:

5.1. Nazirliyin elektron informasiya tominatinin hoyata kegirilmosinda foaliyyat

istigamotlori tizra istirak etmok;



5.2. votondaslar torofindon Nazirliyin internet informasiya ehtiyatlarinin sorbast,
maneasiz vo hamu {igiin borabar sortlorlo istifads olunmasi iiciin tez vo asan alda
edilon, optimal sorait yaradilmasini toamin etmok;

5.3. foaliyyat istigamatlori lizro qanunvericilik aktlarinin, togkilati-Saroncamverici
sonadlarin layihalarini hazirlamaq vo ya hazirlanmasinda istirak etmok;

5.4. Nazirlikdo informasiya texnologiyalarindan istifadonin  somaraliliyinin
artirtlmasmi  vo ictimaiyyatin Nazirliklo olagoalorinin asanlasdirilmasini, habela
Nazirliyin elektron pogt {invanina gondorilmis moktublarin aidiyyati strukturlara
catdirilmasini vo daxil olmus elektron miiracistlors vo sorgulara pogt invani vasitosilo
vaxtinda cavab verilmasini tomin etmak;

5.5. Nazirlikda elektron informasiya chtiyatlarinin formalasdirilmas:t vo Nazirliyin
internet sahifasindos yerlosdirilmasinin program tominatini hoyata kegirmok;

5.6. oldo olunmasi mohdudlasdirilan informasiya internet informasiya ehtiyatlarina
daxil edildikda, onun ganunvericiliys uygun olaraq alds olunmasinit miimkiinsiiz edon
todbirlor goriilmasini tamin etmok;

5.7. Nazirliyin vahid kompiiter sobokosinin yaradilmasini, faaliyyatinin
tonzimlonmasini va onun fasilasiz isini tagkil etmok;

5.8. Nazirlikds internet sobakasinin xidmatlarindan istifadonin tokmillasdirilmasini va
elektron sonad dovriyyasini toskil etmok;

5.9. Nazirliyin informasiya resurslari, sobokoalori ilo tominatini, informasiya
tohliikasizliyinin, azadliginin miidafiosini, fordi molumatlarin miihafizasini vo
Azorbaycan dilini dastokloyan kompiiter proqramlarinin tatbiqgini togkil etmoak;

5.10. Nazirliyin informasiya tohliikesizliyi sistemi ilo tominatin1 vo informasiya
resurslarindan etibarli istifada edilmasini tomin etmok;

5.11. Nazirliyin imumistifadali informasiya texnologiyalar1 sobokalorine qosulmasini
va informasiya tohliikasizliyi sisteminin yaradilmasini tomin etmok;

5.12. Nazirliyin keyfiyyatli vo fasilosiz internet baglantisini va elektron pogtunun isini

tomin etmak;



5.13. kompiiter vo soboko avadanliglarinin idarsedilmasini tomin etmoak;

5.14. sobokonin, sistemlorin, avadanliglarin yenilogdirilmosi konsepsiyasinin
planlasdirilmasini tomin etmoak;

5.15. yeni avtomatlasdirilmis sistemlor hagqinda informasiya oldo edilmasi vo bu
sistemlarin tatbiq planinin hazirlanmasini tomin etmoak;

5.16. foaliyyat istigamatlorine uygun roy vermok, tohlillor vo timumilosdirmalor
aparmag, Nazirliyin foaliyyatino aid elektron informasiya molumatlarinin
tokmillasdirilmasi ilo bagl tokliflor vermak;

5.17. informasiya texnologiyalari sahasindo modernlosmoa vo yeni texnologiyalarin
totbiginin hoyata kegirilmosi tiglin tokliflor vermok;

5.18. Nazirliyin strukturu tarafindon internet informasiya molumatlarinin hazirlanmasi
tocriibasini imumilasdirmoak, tohlil etmok va bu tocriibonin tokmillosdirilmasing dair
tokliflor vermok;

5.19. Nazirliyin foaliyyatine, eloco do solahiyyatlorino aid olan masalalorlo bagh
Nazirliyin rosmi mdvqeyini ictimaiyyato agiqlamaq, motbuat konfranslari, brifinglor
va digar tadbirlor toskil etmok;

5.20. KiV-lo vo ictimaiyyatlo olagelorin toskilinin semaraliliyini tohlil etmok,
foaliyyat istigamatlorine uygun roy vermok, timumilosdirmalor aparmaq, miivafiq
tokliflor vermok;

5.21. foaliyyat dairasino aid edilmis maosalalorlo bagli salahiyyatlori daxilinds
Nazirliyi dovlet orqanlari, yerli 6ziiniiidarsetms organlari, geyri-hékumat toskilatlari,
K1V, hiiquqi v fiziki soxslor qarsisinda tomsil etmok, hiiquq vo menafelarini miidafia
etmak;

5.22. faaliyyat istigamotlorina uygun digor dovlatlorin tocriibasini dyronmok vo bu
sahado faaliyyatin tokmillosdirilmasi istigamatinda tokliflor vermak;

5.23. Nazirliyin strukturunun ictimaiyyatlo slagalarini tagkil etmok, alagelondirmoak va
hayata kegirmok, Nazirliyin foaliyyatinin KIV-do isiglandirilmasi, saffafligin tomin

olunmasi moaqsadilo Nazirlik torafindon goriilmiis islor barodo miivafiq malumatlarin



ictimaiyyato catdirilmasini tomin etmok, bununla slagodar pres-relizlor, moalumat
biilletenlori, boyanatlar, miisahibalor, ¢ixislar vo s. hazirlamag;

5.24. Nazirliyin faaliyyat istigamatlori tizro miivafiq dovlot programlarinin, inkisaf
konsepsiyalarinin hazirlanmasi, icrasi vo ictimaiyyati maraglandiran digor masalalorlo
bagli molumatlarin KiV vasitasilo vo digar iisullarla ictimaiyyato ¢atdirilmasini tomin
etmak;

5.25. Nazirliyin foaliyyati ilo bagli KIV-do yayimlanan va hogigeto uygun olmayan
molumatlarla bagli zoruri hallarda Nazirliyin strukturlarmin istiraki ilo cavab
hazirlamaq vo tohrif hallarinin aradan galdirlmasi ii¢iin todbirlor gormok;

5.26. Nazirliyin todbirlorinde KIV niimayandalorinin istirakini toskil etmok;

5.27. Nazirliyin rohbarliyinin vo digar vozifali soxslorinin KiV-do ¢ixislarini, motbuat
konfranslarini, brifinglarini, ictimaiyyatlo goriislarini toskil etmak, alagoalondirmok va
Nazirlik torofindon kegirilon todbirlordo yerli vo xarici KIV niimayandalorinin
istirakini tomin etmok;

5.28. Nazirliyin strukturunun KiV va ictimaiyyatlo olagelorinin koordinasiyal: toskil
olunmasina va ictimaiyyatin molumatlandirilmas: isinin aparilmasina omali Vo
metodiki rahbarliyi hayata kegirmok;

5.29. Nazirliyin strukturlarinmn KiV-lo vo ictimaiyyatlo olagelorinda somaraliliyin
artirllmasina, bu sahado mdvcud miinasibatlorin yaxsilagdirilmasina dair miitomadi
tokliflar vermok;

5.30. Nazirliyin strukturlarinin ictimaiyyat vo KiV-lo olagelorine solahiyyatlori
daxilinds nazarati hoyata kegirmok;

5.31. Nazirliyin foaliyyati ilo bagh KiV-do yayimlanan materiallarin giindoalik
monitoringinin aparilmasini va bu barada Nazirliyin rohbarliyina malumat verilmasini
tomin etmok;

5.32. Nazirliyin foaliyyatina dair yazi, video vo foto materiallarin arxivini toskil

etmoak;



5.33. foaliyyat istigamotlori tlizro votondaslardan, dovlst orqanlarindan, idars,
miiossiso Vo togkilatlardan daxil olan miiraciatlors vo sorgulara qanunvericiliys uygun
olaraq baxilmasini tomin etmoak;

5.34. solahiyyatlori ¢orgivoesindo Nazirliyin informasiya texnologiyalar1 ilo bagl
inkisaf konsepsiyasinin hoyata kegirilmasini tomin etmok;

5.35. s6boanin is planini, faaliyyati ilo bagl hesabatlar1 dovrlar {izra hazirlamagq;

5.36. sobonin iscilori torofindon foaliyyst prosesinds ganunvericiliys uygun olaraq
xidmati malumatlarin, dévlst vo kommersiya sirrinin qorunmasini tamin etmoak;

5.37. ganunvericiliys uygun olaraq Nazirlik torofindon gostarilon elektron xidmatlorin
haoyata kegirilmasini togkil etmok;

5.38. ganunvericiliya uygun olaraq Nazirlik torafindon hazirlanan normativ hiiquqi
aktlarmn layihoalorini Nazirliyin internet sohifosinds yerlosdirmoak;

5.39. faaliyyat istigamatlorina uygun olaraq ganunvericiliklo nozards tutulmus digor

vazifalari yerina yetirmok.

IV. Sobanin hiiquqlar:

6. SOba 0z vazifalarini yerina yetirmok ticiin asagidaki hiiquqlara malikdir:

6.1. Nazirlikdo totbiq olunan is proseslorinin program tominatinin yaradilmasi,
kompiiter vo soboka avadanliglarinin idaraedilmasi, Nazirliyin internet sohifasinin,
elektron pogtunun fasilasiz iginin togkili prosesino zarurat yarandiqda miitoxassislorin
calb edilmasi ti¢lin Nazirliyin rahbarliyina miivafiq tokliflor vermok;

6.2. Nazirliyin foaliyyat istigamatlori tizro ictimaiyyatlo goriislor, seminar vo digor
todbirlorin kegirilmasi ilo bagl tokliflor vermok;

6.3. Nazirliyin strukturunun KIV-lo vo ictimaiyystlo olagelorinin qurulmasinda
morkazlogdirilmis vo vahid yanasmanin tomin olunmasi moagsadilo salahiyyatlori

daxilinda gostarislar vermok, bu isin alagalandirilmasi tigiin tokliflor vermok;



6.4. bu Osasnamo ilo miioyyon edilmis vozifolorin yerina yetirilmosi ilo olagodar
solahiyyatlori daxilindo Nazirliyin strukturlarina miivafiq qaydada sorgular
tinvanlamaq va onlardan miivafiq malumatlar1 (sanadlori) almag;

6.5. Nazirlikdo vo digor dovlet qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, isci
qruplarinda, faaliyyatino aid mosalalor {izro kecirilon miixtalif saviyyali yerli vo
beynalxalq tadbirlords Nazirliyi tomsil etmok, onlarin isindo istirak etmok;

6.6. miivafiq sahodo miitoxassislorin hazirlanmasi vo ixtisasiin artirilmasi tgiin
tokliflor vermok;

6.7. foaliyyat istigamatlorine uygun olaraq ganunvericiliklo nozords tutulmus digor
hiiquglar1 hoyata kegirmok.

V. Sobanin faaliyyatinin toskili

7. Sobanin strukturu va is¢ilorinin say1 nazir torafindon miioyyan va tosdiq edilir.

S6ba nazir vo onun miiavinlari garsisinda hesabat verir.

8. Sobonin foaliyyatine nazir torafindon vazifoys toyin vo vazifodon azad edilon
miidir rohboarlik edir. S6bo miidiri S6baya hovalo olunmus vazifalorin yerina
yetirilmasi va hiiquglarin hayata kegirilmasi tigiin soxsan moasuliyyst dasiyir.

9. S6bs miidirinin nazir torafindon vazifays tayin va vazifodon azad edilon miiavini
vardir.

S6bo miidirinin miiavini s6bs miidiri torafindon onlara havalo edilmis vazifalorin
yerina yetirilmasi va hiiquglarin hoyata kegirilmasi ti¢iin soxson masuliyyat dasiyir.
S6ba miidiri olmadigda onun salahiyyatlorini miisyyan edilmis gaydada s6bo
miidirinin miiavini hoyata kegirir.

Soébanin digor omoakdaslart nazir tarafindon vozifays toyin va vazifodon azad edilir.

10. S6bo miidiri:

10.1. s6banin faaliyyatini taskil edir vo ona rohbarlik edir;

10.2. tabeliyindo olan omokdaslar arasinda is bolgiisii aparir, onlarin faaliyyatini

alagelondirir, amok, icra vo Xidmat intizamina riayst etmalorine nozarot edir;



10.3. sobaya havals edilmis vazifalorin icrasini tamin etmok moagsadils tartib edilmis
is planlarini1 vo digor bu kimi sonadlori imzalayir, habels is planinda nozords tutulmus
tadbirlorin vaxtinda va keyfiyyatlo hoyata kegirilmoasine nozarot edir;

10.4. s6bo lizro Nazirliyin Kollegiyasinda miizakira edilmoali mosaloalori miiayyan edir
vo bu barado tokliflorini Nazirliyin rohboarliyina toqdim edir, soba torafindon bu
Osasnamonin 2-ci bondindo gostorilon normativ hiiquqi aktlarin vo toskilati-
saroncamverici sonadlorin vaxtinda vo lazimi saviyyada icrasini tomin edir;

10.5. sobanin omokdaslari barasindo havaslondirma vo intizam tonbehi todbirlori
goriilmasi ti¢lin Nazirliyin rohbarliyins togdimatlar verir;

10.6. Dovlat qullugeusunun xidmati foaliyyatinin giymatlondirilmasi “Qaydalari”na
uygun olaraq sobanin amokdaslarinin taqvim ili arzinds giymatlondirilmasini hayata
kegirir;

10.7. daxil olan maktub, ariza, sikayat va tokliflora ganunvericilikda nazards tutulmus
qaydada baxilmasini togkil edir;

10.8. s6bado kargiizarliq islorinin aparilmasini vo maxfilik rejimini tomin edir;

10.9. soboani tomsil edir.

V1. S6banin masuliyyati.
11. S6banin amokdaslar1 bu ©sasnamanin talablorinin pozulmasina géra Azarbaycan

Respublikasinin ganunvericiliyine miivafiq olaraq moasuliyyat dasiyirlar.



