Azarbaycan Respublikasinin markazi ve yerli icra hakimiyyasti orqanlarinda
Apellyasiya Suralarinin yaradilmasi haqqinda

AZORBAYCAN RESPUBLIKASI PREZIDENTININ FORMANI

Azoarbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 109-cu maddasinin 32-ci bandini
rohbar tutaraq, sahibkarliq fealiyyeti gostaran fiziki ve hiiquqi soxslerin sikayatlarins
baxilmas: sahasinde soffafligin ve obyektivliyin tomin edilmasi, bu sahads saxslarin
hiiquglarinin ve gqanunla qorunan maraqlarmin miidafissi maqgsadi ilo qarara aliram:

1. Azarbaycan Respublikasinin markazi vo yerli icra hakimiyyati orqanlarinda
Apellyasiya Suralar: yaradilsin.

2. “Morkozi icra hakimiyyeti orqanlarmin Apellyasiya Suralar1 haqqinda
Niimunavi Osasnama” tasdiq edilsin (slave olunur).

3. “Yerli icra hakimiyyati orqanlarinin Apellyasiya Suralar1 haqqinda Niimunavi
Osasnama” tosdiq edilsin (slava olunur).

4. Azarbaycan Respublikasinin Nazirler Kabineti:

4.1. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarimin bu  Fermana
uygunlasdirilmas: ile bagli tokliflerini ii¢ ay miiddatinde hazirlayib Azarbaycan
Respublikasinin Prezidentine toqdim etsin;

4.2. Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin normativ hiiquqi aktlarinin bu
Formana uygunlasdirilmasimi ii¢ ay middestinds teomin edib Azasrbaycan
Respublikasinin Prezidentine malumat versin;

4.3. markozi icra hakimiyyati orqanlarmin normativ hiiquqi aktlarinin bu Fermana
uygunlasdirilmasini nazarstda saxlasin ve bunun icrasi barade bes ay miiddatinds
Azarbaycan Respublikasinin Prezidentine melumat versin;

4.4. bu Formandan irali galon digor masalalari hall etsin.

5. Azarbaycan Respublikasinin Odliyys Nazirliyi moerkezi icra hakimiyyati
organlariin normativ hiiquqi aktlarinin ve normativ xarakterli aktlarin bu Formana
uygunlagdirilmasmi temin edib Azerbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetine
malumat versin.
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Morkazi icra hakimiyyoati orqanlarinin Apellyasiya Suralar1 haqqinda
Niimunavi Osasnama
1. Umumi miiddealar

1.1. Morkazi icra hakimiyyeti orqanlarinin Apellyasiya Surasi (bundan sonra -
Apellyasiya Surasi) sahibkarlq faaliyyeti gosteren fiziki ve hiiquqi soxsler terafinden
ozlerinin sahibkarliq fealiyysti ilo baglh markezi icra hakimiyyeti orqaninin ve onun
struktur (yerli) qurumlarinin qorarlarindan, hoarokst ve ya harokatsizliyinden
(korrupsiya ile slagedar hiiqugpozmalarla bagh miiracistlar istisna olmaqla) verilmis
tokrar sikayatlors (bundan sonra - sikayest) baxan ve ictimai (0denigsiz) asaslarla
foaliyyat gostoran kollegial orqandr.

1.2.  Apellyasiya Surast 0z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasmin
Konstitusiyasini, “Inzibati icraat hagginda” Azerbaycan Respublikasinin Qanununu va
Azarbaycan Respublikasinin diger qanunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
forman va seroncamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gerar veo
serancamlarini, Azarbaycan Respublikasmin tarafdar ¢ixdigi beynelxalq miiqavilsloeri
va bu Osasnamani rahber tutur.

1.3. Apellyasiya Surasi 0z vezifslarini yerine yetirorken ve hiiquglarini hayata
kecirorkon digar icra hakimiyyati orqanlari, yerli 6ziintiidareetma orqanlar1 ve geyri-
hokumet tegkilatlari, habele hiiquqi ve fiziki gexslerle qarsiligh suretds faaliyyet
gostorir.

1.4. Bu 9sasnamoanin magqsadlari tigiin “sikayst” dedikds, sahibkarliq faaliyyati
gostaran fiziki ve hiiquqi sexslar terafinden Ozlarinin sahibkarliq faaliyyeti ilo bagl
verilmis sikayatlor iizro markazi icra hakimiyyeti orqanmimin vo ya homin organin
strukturuna daxil olan ve ya tabeliyinde olan diger qurumlarmnin qebul etdiyi
gorarlardan, gorarlarin gebul edilmesindon imtinadan, habelo harakat vo vya
harakatsizliyinden hamin gaxslerin Apellyasiya Surasina verdiyi yazili miiracisti basa
duastlar.

1.5. Apellyasiya Surast 6z fealiyyetini qanunculuq, soffaflig, kollegiallig,
qgorazsizlik prinsipleri asasinda qurur.

2. Apellyasiya Surasinin vazifalari

2.0. Apellyasiya Surasinin vozifalari asagidakilardir:

2.0.1. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayotlorlo slagedar hortorofli, tam va
obyektiv arasdirma aparmaq veo isin naticesi lizre miivafiq olaraq osaslandirilmis
sokilda garar gaebul etmoak;

2.0.2. Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi qorarlarin icrasina nazarat etmak;



2.0.3. Apellyasiya Surasinda baxilan sikayatlarin ugotunu aparmaq, onlar: tahlil
etmak, icmallagdirmaq va neticasi barade markazi icra hakimiyyati orqganmnin rahbasrine
yarmmillik va illik arayislar (hesabatlar) taqdim etmak;

2.0.4. faaliyyeti zamamn 6z salahiyyatlari daxilinds insan ve vetandas hiiquglarmin
va azadliglarmin hayata kecirilmasini toemin etmak ve onlarn pozulmasmin qarsisini
almag;

2.0.5. ganunvericiliye uygun olaraq dovlst ve kommersiya sirrinin ve qanunla
aciglanmasi vo yayilmasi qadagan edilon diger malumatlarin qorunmasi {iglin zaruri
todbirlar gormoak;

2.0.6. Apellyasiya Surasinin gebul etdiyi qorarlarla bagli izah vermak;

2.0.7. qanunla ve Azarbaycan Respublikas1 Prezidentinin aktlar1 ile miisyyen
edilmis diger vazifalari yerino yetirmak.

3. Apellyasiya Surasinin hiiquqlar:

3.0. Apellyasiya Surasi 6z vazifslerini yerina yetirmok ticlin asagidaki hiiquglara
malikdir:

3.0.1. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayatlorle alagedar markazi ve yerli icra
hakimiyysti orqanlarma, yerli Oziiniiidareetma orqanlarma ve qeyri-hokumat
toskilatlarina, habels hiiquqi ve fiziki sexslars sorgular gondsrmak (miiracistlar etmak),
onlardan zaruri senadlari ve malumatlari almag;

3.0.2. sikayotle miiraciat etmis soxslori (onlarin seslahiyyetli niimayendalarini),
morkoazi icra hakimiyyoti orqanmin aparatinin ve ya hamin orqanin strukturuna daxil
olan vo ya tabeliyinds olan diger qurumlarmin vezifali soxslorini, habelo digar salagali
soxslori Apellyasiya Surasmin iclaslarina devet etmoak, onlarin istiraki ile arasdirma
aparmag, onlardan izahatlar almagq;

3.0.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlorin aragdirilmasi zamani agkar
olunmus nogsanlarin va pozuntularin aradan qaldirilmas: ilo baghh moarkezi icra
hakimiyysti orqanimnin aparatinin ve hemin orqanin strukturuna daxil olan va ya
tabeliyinde olan diger qurumlarmin vozifali soxslarine yazili gostarislor vermak;

3.0.4. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlorin aragdirilmasi zamani morkazi
icra hakimiyyati orqaninin aparatinin ve ya hamin orqanin strukturuna daxil olan ve ya
tabeliyinds olan diger qurumlarmin vazifali sexslari terafinden xidmeati faaliyyetlarinin
icrasi ilo bagli kobud ndgsanlara yol verilmasi, habels hiiquqi aktlarin pozulmasi hallar:
askar edildikds, hamin sexslorin masuliyyate colb olunmasi magsadilo qanunvericilikla
miioyyan edilmis qaydada tadbirlerin goriilmasi {iglin aidiyyati tizre masals qaldirmaq
v naticasi barads malumat almag;

3.0.5. Apellyasiya Surasmin fealiyyatinin sosmaraliliyinin artirilmasi tigtin tokliflor
vermoak;

3.0.6. Apellyasiya Surasinin fealiyyeti prosesinda tohlillor vo timumilasdirmalar
aparmaq, sikayotlorin arasdirilmasi zamani askar edilmis ziddiyyaetlorin aradan
qaldirilmasi ile bagh takliflor vermak;



3.0.7. Apellyasiya Surasmin gorarlarmin yerine yetirilmasinin monitoringini
aparmaq ve nazarat etmok, habels nodgsanlarin aradan qaldirilmas: tizro tadbirler
gormok;

3.0.8. Apellyasiya Surasinin faaliyyatine ekspert, miitoxassis vo maslohatcilor colb
etmok;

3.0.9. ganunla ve Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlar1 ilo miiayyen
edilmis diger hiiquqlar1 hayata kegirmak.

4. Apellyasiya Surasinin faaliyyatinin taskili

4.1. Suranin terkibi (sadri ve diger alt1 tizvii) markazi icra hakimiyysti orqaninin
rohbari torofindon miiayyen edilir. Apellyasiya Surasinin sadri morkezi icra
hakimiyyati orqaninin rohbarinin miiavinlarindan biri olmalidur.

4.2. Apellyasiya Surasinin sadri:

4.2.1. Apellyasiya Surasinin isini toskil edir vo ona rohbarliyi hayata kegirir;

4.2.2. Apellyasiya Surasmnimn adindan ¢ixarilan gorarlari ve Apellyasiya Surasinin
foaliyyati ilo bagh digar senadlari imzalayir;

42.3. Apellyasiya Surasmin diger tizvlerinin, habels Apellyasiya Surasinn
Katibliyinin rahbarinin ve torkibinin tasdiq edilmasi ilo baghh markazi icra hakimiyyati
orqaninin rahbarine taqdimatlar (takliflar) verir;

4.2.4. Apellyasiya Surasmin iclaslarinin giindaliyini miiayyanlasdirir ve kegirilon
iclaslarda sodrlik edir;

4.2.5. Apellyasiya Surasinin salahiyyatlorine aid masalalari baxilmagq ti¢lin Suranin
iclaslarina c¢ixarir;

4.2.6. Apellyasiya Surasin temsil edir.

4.3. Apellyasiya Surasinin iizvlarinin hiiquq v vazifelori asagidakilardir:

4.3.1. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda ve fealiyyetinds istirak etmak;

4.3.2. Apellyasiya Surasmna daxil olan sikayatlorlo olagadar hartorafli, tam va
obyektiv arasdirma aparmag;

4.3.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlarls alagedar miinasibat bildirmak,
ray vo tokliflor vermak;

4.3.4. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayotlarle slagadar ilkin arasdirma {igiin
toqdim edilmis senadlerin (toplanmis materiallarin) kifayst olmadigi qenastine
goaldikds, alave senadlarin oalds edilorak arasdirma materiallarina daxil edilmasini talob
etmok;

4.3.5. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlarle slagedar Apellyasiya Surasinin
adindan gorarlarin gebul edilmasi ilo bagh sasvermadao istirak etmak;

4.3.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin protokollarini imzalamag;

4.3.7. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda ses ¢oxlugu ilo qobul edilmis gorarlardan
raz1 olmadiqda, homin masalolorin morkezi icra hakimiyysti orgqanmin kollegiya
iclasinda mitizakirs edilmosi iig¢lin yazili sokildo osaslandirilmis royls morkezi icra
hakimiyyati orqaninin rohbarine miiraciat etmak;

4.3.8. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalalars gorazsiz yanasmagq;



4.3.9. Apellyasiya Surasmin selahiyyotlorine aid tagkilati masalalor barada takliflor
vermok;

4.3.10. bu Osasnamada nazards tutulmus diger vezifeleri yerins yetirmak vo
hiiquqlar1 hayata kegirmak.

4.4. Apellyasiya Surasmin cari fealiyyatinin toskili ti¢lin Apellyasiya Surasinin
Katibliyi (bundan sonra — Katiblik) yaradilir. Katibliyin rehbori vo torkibi Apellyasiya
Surasmin sadrinin taqdimati (teklifi) asasinda morkszi icra hakimiyyeti orqanmnin
rohbari torafinden tosdiq olunur.

4.5. Apellyasiya Surasinin har bir tizvii Suranin iclasinda baxilan masalslar tizrs
soxsi maraqlarma toxunan, habels onun goarazliliyine asas vere bilon hallar olduqda,
Surani melumatlandirmali ve gerarlarin gebul edilmasinda istirak etmamalidir.

4.6. Katiblik:

4.6.1. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayatlorlo slagedar teskilati tedbirlari
hayata kegirir;

4.6.2. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayatlori qanunvericiliyin ve bu
Osasnamoenin talablerine uygunlugu baximindan yoxlayir, onlar miivafiq talsblars
uygun oldugu halda is tizra biitiin zaruri sanadlerin (materiallarin) 2 is giintinden gec
olmayaraq Katibliys toeqdim edilmasi {igiin morkezi icra hakimiyyeti orqaninin
aparatinin aidiyyeti struktur bélmasins va ya hamin orqanin strukturuna daxil olan va
ya tabeliyinds olan diger qurumlarma miiracist edir;

4.6.3. bu Osasnamenin 4.6.2-ci yarimbandine miivafiq olaraq moarkezi icra
hakimiyyati orqaninin aidiyyati struktur bolmasi ve ya hamin orqanin tabeli qurumlar:
torofindon toqdim edilmis sonadlerin (materiallarin) tamhgmi ve zoruriliyini
yoxladiqdan sonra toplanmis senadlari (materiallari) rasmi gokilda ray verilmasi iic¢lin
Apellyasiya Surasinin sadrinden basqa diger tizvlerine gondarir;

4.6.4. bu Osasnamanin 4.7-ci bandins asasen rosmi sokilde taqdim edilmis roylari
timumilasdirir ve Apellyasiya Surasinin sadri ils razilasdirmaqla Apellyasiya Surasinin
iclaslarin togkil edir;

4.6.5. Apellyasiya Surasinin iclaslarmim kegirilmasinin vaxti barads Apellyasiya
Surasmin tizvlaring, habels bu 9sasnamanin 3.0.2-ci yarimbandinda gostarilon soxslore
iclasa an az1 3 is ginii qalmis yazili malumat verir;

4.6.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin protokolunu tertib edir ve imzalanmasi
tiglin Apellyasiya Surasinin tizvlsrine teqdim edir;

4.6.7. Apellyasiya Surasinin qorarlarmin (raylerinin, yazili sokilde verdiyi
cavablarin) layihasini hazirlayir, baxilmas: ve imzalanmasi ti¢iin Apellyasiya Surasinin
sadrine toqdim edir;

4.6.8. Apellyasiya Surasmin gebul etdiyi gorarlarmin (roylerin, yazili sokilds
verdiyi cavablarin) aidiyyati tizro gondarilmasini tomin edir;

4.6.9. Apellyasiya Surasinda baxilan sikayetlarin ugotunu aparir, onlari tohlil edir,
icmallagdirir ve naticasi barade Apellyasiya Surasinin sadrine riibliik, yarmmillik ve illik
arayislar (hesabatlar) toqdim edir;

4.6.10. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalalar barads malumati
kiitlovi informasiya vasitalari ve markazi icra hakimiyyati orqaninin rosmi internet sayti
vasitesile yayir;



4.6.11. Apellyasiya Surasmin faaliyysti haqqinda shalinin malumatlandirilmasini,
siyahis1 gqanunla miisyyeon edilmis agiglanmali olan informasiyanin moarkazi icra
hakimiyyati orqaninin rasmi internet saytinda yerlagdirilmasini ve informasiyanin daim
yenilonmasini tomin edir;

4.6.12. Apellyasiya Surasinin sadrinin gosteriglarini icra edir;

4.6.13. Apellyasiya Surasinin protokollarinin ve digar senadlarin asllarini saxlayir;

4.6.14. bu Osasnamade nazerds tutulmus diger vazifsleri yerine yetirir vo
hiiquqlar1 hayata kegirir.

4.7. Bu Osasnamoenin 4.6.3-cli yarimbandine essasen rayler 2 is gilintinden gec
olmayaraq taqdim edilmalidir. Toqdim edilmis roylor asaslandirilmali, homin raylards
har hansi bir masalays miinasibat aydin ve birmanali sekilds ifads olunmalidur.

5. Sikayatloars dair telablar

5.1. Sikayat yazili formada tertib edilir. Sikayotds “Inzibati icraat hagqmnda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ils nezerds tutulan mslumatlarla yanasgi,
asagidaki malumatlar da gostorilir:

5.1.1. sikayat eden goxsin VOEN-i;

5.1.2. sikayatin predmeti iizrs bundan avval moarkezi icra hakimiyysti orqanina
edilmis miiraciat (miiraciatlor) ve alinmis cavab (cavablar) barads malumatlar;

5.1.3. sikayatin predmeti iizrs bundan avval moarkezi icra hakimiyysti orqanina
miiraciatin (miiraciatlorin) edilmasine sebeb olan hal barads msalumatlar (miivafiq
moarkazi icra hakimiyyeoti orqanmin ve ya hamin orqanin strukturuna daxil olan ve ya
tabeliyinde olan diger qurumlarinin goabul etdiyi inzibati aktin ads, tarixi, ndmrasi, qisa
mazmunu);

5.1.4. sikayata olave edilmis senadlarin siyahis.

5.2. Sikayatlor miiracist edan fiziki soxsin 0zii ve ya hiiquqi sexsin rehbori, yaxud
onlarin selahiyyaetli niimayendslari torafinden (selahiyyati tosdiq eden senadin surati
sikayoto alave edilmakls) imzalanir.

5.3. Hiiquqi soxs terafindon toqdim olunan sikayatlora hamin hiiquqi soxsin
mohiirii  vurulmalidir. Bu teleb rezident ve qeyri-rezident hiiquqi gsoxslarin
niimayendolik, filial ve idarslarina da samil edilir. Bu zaman sikayatlora miivafiq olaraq
niimayendalik, filial ve idaralerin mohiirii vurulur.

5.4. Sikayatlorin asasli olmasini tosdiq edan senadlarin (dovlet, geyri-dovlat va
yerli Oziintiidareetms organlarindan alinmis qgorar, akt, roy, moktub, arayis, gabz veo
digar senadlerin) miivafiq qaydada tesdiq olunmus surstlari sikayatlore alave edilir.

5.5. Moarkazi icra hakimiyyati orqaninin aidiyyati struktur bolmasinda baxilmadan
birbagsa Apellyasiya Surasina daxil olmus sikayetlor (tokrar sikayst hesab edilmayan
sikayotlor), habelo korrupsiya ilo slagedar hiiquqpozmalarla baghh miiraciatlor
baxilmasi tiglin aidiyysti tizre gondarilir.

5.6. Apellyasiya Surasinda baxilmis (ve ya mahiyysti tizro baxilmamis) har bir
sikayot t1izro miiracioti etmis soxse (soxslors) arasdirmanin noticesine dair
asaslandirilmis gorar (va ya yazili cavab) gondarilir.



6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin kegirilmasi qaydasi

6.1. Apellyasiya Surasinin iclaslar1 onun tizvlsrinin azi tigds ikisi istirak etdikde
bas tutmus sayilir.

6.2. Apellyasiya Surasinin iclaslar1 ayda iki defsden az olmayaraq, zerurat
yarandigl hallarda ise Apellyasiya Surasmin sadrinin razili: ile ve ya markazi icra
hakimiyyati orqaninin rehbarinin gostarisi ils istenilen vaxt kegirilir.

6.3. Apellyasiya Surasimin hoer bir iclasinin reqlamenti miizakire olunacaq
miiraciatlardan asili olaraq Apellyasiya Surasinin sadri tersfinden miisyyanlasdirilir.

6.4. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda Apellyasiya Surasina sikayotlo miiraciat
etmis soxslar (onlarm salahiyystli niimayendaleri), markezi icra hakimiyyati orqaninin
aidiyyati vozifali soxslori, ekspert, miitoxassis, tarctimaci vo digar slagali soxslar istirak
eds bilarlar.

6.5. Apellyasiya Surasmin giindsliyine daxil edilmis sikayetlarls bagl biitiin
dslillor Apellyasiya Surasinin tizvlari tersfinden miizakirs edilir ve hoar bir mesalaye
ayrica miinasibat bildirilir.

6.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda gerarlar agiq sesverma yolu ils iclasda
istirak eden tizvlerin sads sas coxlugu ils qebul edilir. Sesler baraber olduqda,
Apellyasiya Surasmin sadri halledici sess malikdir.

6.7. Apellyasiya Surasinin giindaliyine daxil edilmis sikaystlarls bagli Apellyasiya
Surasmin sadri, Apellyasiya Surasimnin Katibliyinin rehbari ve ya Apellyasiya Surasmin
diger tizvlarinden biri maruzs edir.

6.8. Apellyasiya Surasmnin iclaslarinda sikayotlo miiraciat etmis saxslorin
solahiyyatli niimayandalari istirak etdikds, niimayendanin selahiyyatini tosdiq eden
senadin osli (ve ya miivafiq qaydada tesdiq olunmus sursti) Katibliys teqdim
edilmalidir.

6.9. Apellyasiya Surasmin iclaslarina devat olunan gexsler tokliflor vermak vea
miivafiq masalalars miinasibat bildirmak hiiququna malikdirlar.

6.10. Apellyasiya Surasinda baxilan sikaystlor barade gebul edilmis qgoerarlar
barode moalumat Katiblik torafinden kiitlovi informasiya vasitalori ve markazi icra
hakimiyyati orqaninin resmi internet sayti vasitasile yayilir.

6.11. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin ve giindaliyine daxil edilmis sikayatlarin
miizakirasinin video ¢akilisi hayata kegirilir ve an az1 bir il miiddastinds saxlanilir.

6.12. Apellyasiya Surasmmin sodri iizrlii sebablorle olagadar (meazuniyyat,
ezamiyyat, xostalik ve s.) Apellyasiya Surasmin iclaslarinda istirak ede bilmadikds,
Apellyasiya Surasmin sodrinin selahiyyetlori moerkezi icra hakimiyyati orqaninin
rohbori torafinden miiavinlarinden birins havals edilir.

7. Apellyasiya Surasinin iclas protokollarina va qabul etdiyi qoerarlarina dair talablar

7.1. Apellyasiya Surasmin iclaslarinin naticasi Apellyasiya Surasmin tizvlari vo
Katibliyin rehboeri tarsfinden imzalanmis iclas protokolunda oks olunmaqla
rosmilosdirilir.

7.2. Apellyasiya Surasinin iclas protokolunda asagidakilar gosterilmalidir:



7.2.1. iclasin kegirildiyi tarix va yer;

7.2.2. iclasda istirak eden Apellyasiya Surasinmin tizvloerinin, Katibliyin rehbarinin,
davat edilmis digar sexslerin va (va ya) onlarin selahiyystli niimaysndslasrinin adlars,
soyadlar1 vo atalarinin adlary;

7.2.3. miizakire edilmasi tigiin giindsliye daxil edilmis sikaystin predmeti, qisa
mazmunu va dsaslary;

7.2.4. miizakire edilmasi iigiin giindsliys daxil edilmis sikayastin predmeti tizre
daha avval gobul edilmis gorarlar ve hamin gorarlarin asaslary;

7.2.5. Apellyasiya Surasimin iclasinda istirak edan sexslerin ¢ixislari;

7.2.6. Apellyasiya Surasmim daxil olmus sikayatls bagh topladig: stibutlar, geldiyi
naticalar, aidiyyeti hiiquqi aktlara istinad;

7.2.7. Apellyasiya Surasi terafinden gabul edilmis qorar.

7.3. Apellyasiya Surasi icraatina daxil olan sikayatlor tizra aparilan arasdirmanin
naticasi olaraq asagidaki goerarlardan birini gabul edir:

7.3.1. sikayat tomin edilir;

7.3.2. sikayat gismen tomin edilir;

7.3.3. sikayat tomin edilmir;

7.3.4. sikayatin mahiyyati tizra yeni garar gebul edilir.

7.4. Apellyasiya Surasinin qorari asaslandirilmis sokilds tortib olunmali ve isin
biitiin hallarmi 6zlinde oks etdirmslidir. Apellyasiya Surasinin sedri tersfinden
imzalanmis qarar giris, tasviri, asaslandiric1 ve natice hissasinden ibarst olur ve hamin
hissalords asagidaki malumatlar qeyd edilir:

7.4.1. giris hissesinda Apellyasiya Surasinin goararinin gobul edildiyi tarix ve yer,
gorart imzalayan Apellyasiya Surasinin sadrinin soyadi, adi, atasinin adi, vezifasi,
sikayetin predmeti va iroli siiriilon talabler;

7.4.2. tasviri hissasinda daxil olmus sikayotlo miiraciat etmis soxsin gotirdiyi asas,
sikayotin predmeti iizro daha avval gobul edilmis gerarlar ve hemin gerarlarin qisa
mozmunu, asaslari, habelos isda istirak edan soxslorin izahatlari;

7.4.3. asaslandiricr hissesinde Apellyasiya Surasinin olds etdiyi siibutlar ve
topladig1 seanadlar barads malumatlar, aidiyyeti hiiquqi aktlara istinadlar;

7.4.4. noatice hissesinds Apellyasiya Surasmin gebul etdiyi gerar, gararin icrasma
dair gostaris vo gorardan sikayatin verilmasi qaydasi.

7.5. Apellyasiya Surasinin sadri terafinden qebul edilmis gararlarm (verilmis yazil
cavablarin) aidiyyati tizro gondarilmasini Katiblik taskil edir.

7.6. Apellyasiya Surasinin icraatina daxil olan sikayat diger orqanin
solahiyyatlarina aid oldugu halda, Apellyasiya Surasi sikayotin daxil oldugu vaxtdan
an geci 3 is giinii miiddstinde sikayati vo ona olave olunmus senadlari salahiyyatli
organa gondorir vo bu baradas sikayotciys yazili sakilds asaslandirilmis melumat verir.



Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2016-c1 il 3 fevral tarixli 762 nomrsli Formani ile
tosdiq edilmisdir

Yerli icra hakimiyyati orqanlarinin Apellyasiya Suralar1 haqqinda
Niimunavi Osasnama

1. Umumi miiddsalar

1.1. Yerli icra hakimiyyeti orqanlarinin Apellyasiya Surasi (bundan sonra -
Apellyasiya Surasi) sahibkarliq faaliyyeti gosteren fiziki ve hiiquqi soxsler terafinden
ozlerinin sahibkarliq faaliyyati il bagh yerli icra hakimiyysti orqaninin ssrancamindan,
amrindan, harakat va ya harekatsizliyinden (korrupsiya ils alagadar hiiquqpozmalarla
bagli miiraciatler istisna olmaqla) verilmis tokrar sikayotlara (bundan sonra - sikayat)
baxan va ictimai (6denissiz) asaslarla faaliyyst gostaran kollegial orqandir.

1.2.  Apellyasiya Suras1 0z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasmin
Konstitusiyasini, “Inzibati icraat hagqmnda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanununu va
Azarbaycan Respublikasmin ganunlarmi, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
forman ve sarancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qgerar ve
saroncamlarini, Azarbaycan Respublikasmin terafdar ¢ixdigi beynslxalq miiqavilslori
va bu Osasnamani rahbear tutur.

1.3. Bu 9sasnameanin magqsadleri {i¢iin “sikayst” dedikds, sahibkarliq fealiyyati
gostoran fiziki ve hiiquqi sexsler terafinden 6zlarinin sahibkarliq faaliyyaeti ilo bagh
verilmis sikayatlor {izro yerli icra hakimiyyati orqaninin serancamindan, amrindan,
habels herekat va ya harekatsizliyinden hamin gaxslerin Apellyasiya Surasma verdiyi
yazili miiraciati basa diistiliir.

1.4. Apellyasiya Surasi 0z vazifalarini yerine yetirorkon ve hiiquglarmi hayata
kecirorkon digar icra hakimiyyati orqanlari, yerli 6ziintiidarsetma orqganlar1 ve geyri
hokumet tegkilatlari, habele hiiquqi ve fiziki goxslerle qarsiigh suretds faaliyyet
gostarir.

1.5. Apellyasiya Surast 6z fealiyyetini qanunculuq, soffaflig, kollegiallig,
gerezsizlik prinsipleri asasinda qurur.

2. Apellyasiya Surasinin vazifalari

2.0. Apellyasiya Surasinin vozifalari asagidakilardan ibaratdir:

2.0.1. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayotlorlo slagedar hartorofli, tam va
obyektiv arasdirma aparmaq ve isin naticesi lizre miivafiq olaraq osaslandirilmis
sokilda qorar gabul etmak;

2.0.2. Apellyasiya Surasinin gabul etdiyi qorarlarin icrasina nazarat etmak;

2.0.3. Apellyasiya Surasinda baxilan sikayatlorin u¢otunu aparmaq, onlar1 tahlil
etmoak, icmallasdirmaq ve naticesi barades yerli icra hakimiyyoti orqaninin basgisina
yarmillik va illik arayislar (hesabatlar) taqdim etmok;



2.0.4. faaliyyati zamani 6z salahiyyatleri daxilinds insan ve vatendas hiiquglarmin
vo azadliglarmin heyata kegirilmasini toamin etmak ve onlarin pozulmasmin garsisini
almag;

2.0.5. qanunvericiliyo uygun olaraq dovlet ve kommersiya sirrinin veo qanunla
aciglanmas: ve yayilmas: qadagan edilon diger malumatlarin qorunmasi {iglin zaruri
todbirlor gormak;

2.0.6. Apellyasiya Surasinin gebul etdiyi gararlarla bagli izah vermak;

2.0.7. qanunla va Azarbaycan Respublikas:i Prezidentinin aktlar1 ilo miiayyan
edilmis diger vezifelori yerino yetirmok.

3. Apellyasiya Surasinin hiiquqlar:

3.0. Apellyasiya Surasi 6z vazifalarini yerina yetirmak ticlin asagidaki hiiquglara
malikdir:

3.0.1. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayotlorle slagedar icra hakimiyyaeti
orqanlarma, yerli 6ziiniiidarsetms orqanlarma ve geyri-hokumeat tegkilatlarina, habels
hiiquqi ve fiziki soxslore sorgular gondermok (miiraciatlor etmak), onlardan zaruri
senadleri ve malumatlar1 almagq;

3.0.2. sikayotlo miiraciat etmis soxslori (onlarin selahiyyatli niimayendsalarini),
yerli icra hakimiyyeti bagcisitnin aparatmin, inzibati orazi daireleri iizre
niimayeondaliklarinin, sahe inzibati arazi dairaleri tizre niimayandsliklarinin, yaninda
olan qurumlarda ve tabeliyindes olan hiiquqi sexslarin vezifsli saxslarini, habels diger
alagali soxslori Apellyasiya Surasimin iclaslarna doavet etmoak, onlarin istirak: ile
aragsdirma aparmagq, onlardan izahatlar almagq;

3.0.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlorin aragdirilmasi zamani agkar
olunmus nogsanlarin ve pozuntularin aradan qaldirilmasi ila bagli yerli icra
hakimiyyati bas¢isinin aparatinin, inzibati srazi dairslari tizre niimayendsliklarin, saha
inzibati orazi dairaleri tizre nilimayendsliklorin, yaninda olan qurumlarda vo
tabeliyinde olan hiiquqi sexslarin vazifeli soxslarine yazili gostarislor vermok;

3.0.4. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlorin arasdirilmasi zaman yerli icra
hakimiyysti bascisinin aparatmin, inzibati arazi daireleri tizra niimayandsliklerinin,
saho inzibati arazi dairslari tizro niimayendaliklorinin, yaninda olan qurumlarda veo
tabeliyinde olan hiiquqi saxslerin vazifali goxsleri terefinden xidmeati fealiyyetlarinin
icrasi ilo bagli kobud ndgsanlara yol verilmasi, habels hiiquqi aktlarin pozulmasi hallar:
askar edildikds, hamin sexslorin masuliyyate colb olunmasi magsadilo qanunvericilikla
miioyyan edilmis qaydada tadbirlerin goriilmasi {iglin aidiyyati tizre masals qaldirmaq
v naticasi barads malumat almag;

3.0.5. Apellyasiya Surasmin fealiyyatinin soamaraliliyinin artirilmasi tigtin tokliflor
vermoak;

3.0.6. Apellyasiya Surasinin fealiyyeti prosesinda tohlillor vo timumilasdirmalar
aparmaq, sikayatin arasdirilmasi zamani askar edilmis ziddiyystlorin aradan
qaldirilmasi ile bagh takliflor vermak;



3.0.7. Apellyasiya Surasmn gqorarlarmin yerine yetirilmasinin monitoringini
aparmaq ve nazarat etmok, habels nodgsanlarin aradan qaldirilmas: tizro tadbirler
gormok;

3.0.8. Apellyasiya Surasimnin faaliyystine ekspert, miitoxassis vo maslohatcilor colb
etmok;

3.0.9. ganunla ve Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlar1 iloe miiayyan
edilmis diger hiiquqlar1 hayata kegirmak.

4. Apellyasiya Surasinin faaliyyatinin taskili

4.1. Apellyasiya Surasinin tarkibi (sadri va diger alt1 tizvii) yerli icra hakimiyyati
orqaninin rahbari terafindon tosdiq edilir. Apellyasiya Surasmnin sadri yerli icra
hakimiyyati orqaninin basg¢isinin miiavinlarindan biri olmalidir.

4.2. Apellyasiya Surasinin sadri:

4.2.1. Apellyasiya Surasinin isini toskil edir vo ona rohbarliyi hayata kegirir;

4.2.2. Apellyasiya Surasmin adindan ¢ixarilan goararlar: ve Apellyasiya Surasinin
foaliyyati ilo bagh digar senadlari imzalayir;

42.3. Apellyasiya Surasmin diger tizvlerinin, habels Apellyasiya Surasinn
Katibliyinin rahberinin ve torkibinin tesdiq edilmasi ilo bagli yerli icra hakimiyyati
orqaninin rahbarine taqdimatlar (takliflar) verir;

4.2.4. Apellyasiya Surasmin iclaslarinin giindaliyini miiayyanlasdirir ve kegirilon
iclaslarda sodrlik edir;

4.2.5. Apellyasiya Surasinin salahiyyatlorine aid masalaleri baxilmagq ti¢lin Suranin
iclaslarina c¢ixarir;

4.2.6. Apellyasiya Surasin temsil edir.

4.3. Apellyasiya Surasinin iizvlarinin hiiquq v vazifelori asagidakilardir:

4.3.1. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda ve fealiyyetinds istirak etmak;

4.3.2. Apellyasiya Surasmna daxil olan sikayatlorlo slagadar hartorafli, tam va
obyektiv arasdirma aparmag;

4.3.3. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlarls alagedar miinasibat bildirmak,
ray vo tokliflor vermak;

4.3.4. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayotlarle alagedar ilkin arasdirma {iciin
toqdim edilmis senadlerin (toplanmis materiallarin) kifayst olmadigi qenastine
goaldikds, alave senadlarin alds edilorak arasdirma materiallarina daxil edilmasini tolob
etmok;

4.3.5. Apellyasiya Surasina daxil olan sikayatlarle slagedar Apellyasiya Surasinin
adindan gorarlarin gebul edilmasi ilo bagh sasvermadao istirak etmak;

4.3.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin protokollarini imzalamag;

4.3.7. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda ses ¢oxlugu ile qobul edilmis gorarlardan
raz1 olmadigda, hemin maosalslorin miizakiro edilmasi tiglin yazili sokilde
asaslandirilmis royls yerli icra hakimiyyoti orqaninin basgisina miiracist etmak;

4.3.8. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalalara qearezsiz yanasmag;

4.3.9. Apellyasiya Surasimin sealahiyyotlarine aid toskilati masalalar barada takliflor
vermok;



4.3.10. bu Osasnamades nazards tutulmus diger vezifelari yerine yetirmoak ve
hiiquglar1 hoyata kegirmak.

4.4. Apellyasiya Surasmin cari foaliyyatinin toskili ti¢lin Apellyasiya Surasinn
Katibliyi (bundan sonra — Katiblik) yaradilir. Katibliyin rahbori vo torkibi Apellyasiya
Surasmin sadrinin taqdimati (taklifi) asasinda yerli icra hakimiyyati orqanmnin baggisi
torafindan tesdiq olunur.

4.5. Apellyasiya Surasinin har bir tizvii Suranin iclasinda baxilan masalslar tizrs
soxsi maraqlarma toxunan, habels onun goarazliliyine asas vere bilon hallar olduqda,
Surani melumatlandirmali ve gerarlarin gebul edilmasinda istirak etmamalidir.

4.6. Katiblik:

4.6.1. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayetlorle slaqedar tagkilati tadbirlari
hoyata kegirir;

4.6.2. Apellyasiya Surasma daxil olan sikayatlori qanunvericiliyin ve bu
Osasnamoenin telablerine uygunlugu baximindan yoxlayir, onlar miivafiq talsblars
uygun oldugu halda is tizra biitiin zaruri sanadlerin (materiallarin) 2 is giintinden gec
olmayaraq Katibliys toqdim edilmasi {igiin yerli icra hakimiyyati orqaninm bagcisinin
aparatinin  aidiyyati  struktur  bolmasine, inzibati orazi dairelori  iizre
niimayandsliklerine, sahs inzibati arazi dairalari iizre niimaysndsliklarins, yaninda
olan qurumlarma ve tabeliyinda olan hiiquqi sexslers miiracist edir;

4.6.3. bu Osasnamanin 4.6.2-ci yarimbeandines miivafiq olaraq yerli icra hakimiyyati
organinin basgisinin aparatinin aidiyyati struktur bélmalari, inzibati arazi dairalari tizre
niimayandoslikleri, sahe inzibati arazi daireleri iizre niimayeandaliklari, yaninda olan
qurumlar vo tabeliyinda olan hiiquqi sexslor terafinden teqdim edilmis senadlarin
(materiallarmn) tamligmi ve =zoruriliyini yoxladigdan sonra toplanmis sonadlori
(materiallar1) rosmi gokilde roy verilmasi tiglin Apellyasiya Surasinin sadrinden basqa
digar tizvlarine gondorir;

4.6.4. bu Osasnamanin 4.7-ci bandins asasen resmi sakilde taqdim edilmis roylari
umumilagdirir va Apellyasiya Surasinin sadri ile razilasdirmaqla Apellyasiya Surasmnin
iclaslarini tagkil edir;

4.6.5. Apellyasiya Surasinin iclaslarmin kegirilmasinin vaxti barada Apellyasiya
Surasimnin tizvlarine, habels bu ©sasnamanin 3.0.2-ci yarimbandinds gostarilon saxslere
iclasa an az1 3 is glinii qalmis yazili malumat verir;

4.6.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin protokolunu tertib edir ve imzalanmasi
uclin Apellyasiya Surasmin tizvlarine toqdim edir;

4.6.7. Apellyasiya Surasinin qorarlarmim (raylerinin, yazili gokilde verdiyi
cavablarin) layihasini hazirlayir, baxilmas: ve imzalanmasi ti¢iin Apellyasiya Surasinin
sadrina taqdim edir;

4.6.8. Apellyasiya Surasmin qobul etdiyi qorarlarinin (raylerin, yazili sakilda
verdiyi cavablarm) aidiyyati tizre gondarilmasini tomin edir;

4.6.9. Apellyasiya Surasinda baxilan sikayatlorin u¢otunu aparir, onlar: tahlil edir,
icmallagdirir ve naticasi barade Apellyasiya Surasmin sadrine riibliik, yarmmillik va illik
arayislar (hesabatlar) toqdim edir;



4.6.10. Apellyasiya Surasmn iclaslarinda baxilan masslaler barade malumati
kiitlovi informasiya vasitelari ve yerli icra hakimiyyati orqanimnin rasmi internet sayti
vasitasile yayir;

4.6.11. Apellyasiya Surasinin fealiyyeti hagqinda shalinin mslumatlandirilmasing,
siyahis1 ganunla miisyyen edilmis acgiglanmali olan informasiyanin yerli icra
hakimiyyati orqaninin rosmi internet saytinda yerlasdirilmasini ve informasiyanin daim
yenilanmasini temin edir;

4.6.12. Apellyasiya Surasinin sadrinin gostarislorini icra edir;

4.6.13. Apellyasiya Surasinin protokollarinin va digar sanadlarin asllarini saxlayur;

4.6.14. bu Osasnamade nazerde tutulmus diger vezifelori yerins yetirir va
hiiquqlar1 hayata kegirir.

4.7. Bu Osasnamanin 4.6.3-cii yarimbandine osasen raylar 2 is giliniinden gec
olmayaraq taqdim edilmalidir. Toqdim edilmis raylar asaslandirilmali, homin raylards
har hansi bir messlaye miinasibat aydin ve birmanali sekilds ifads olunmalidar.

5. Sikayotlars dair talablar

5.1. Sikayet yazili formada tortib edilir. Sikaystde “Inzibati icraat haqqinda”
Azoarbaycan Respublikasinin Qanunu ilo nazerds tutulan malumatlarla yanasi,
asagidaki malumatlar da gostarilir:

5.1.1. sikayot edon soxsin VOEN-i;

5.1.2. sikayatin predmeti {izra bundan avval yerli icra hakimiyyeti orqanma
edilmis miiraciot (miiraciatlor) ve alinmis cavab (cavablar) barods malumatlar;

5.1.3. sikayoatin predmeti {izro bundan avval yerli icra hakimiyyati orqanina
miiraciatin (miiracistlorin) edilmasine sabsb olan hal barede malumatlar (miivafiq yerli
icra hakimiyyati orqanminin gobul etdiyi inzibati aktin adi, tarixi, nomresi, qisa
mazmunu);

5.1.4. sikayata olave edilmis senadlarin siyahis.

5.2. Sikayatlor miiracist edan fiziki soxsin 0zii ve ya hiiquqi sexsin rehbori, yaxud
onlarin selahiyyaetli niimayendslari tarafinden (selahiyyati tosdiq eden senadin surati
sikayoto alave edilmakls) imzalanir.

5.3. Hiiquqi soxs torafindon toqdim olunan sikayatlora hamin hiiquqi soxsin
mohiirii  vurulmalidir. Bu teleb rezident ve qeyri-rezident hiiquqi gsoxslarin
niimayeandolik, filial ve idarslarina da samil edilir. Bu zaman sikayatlora miivafiq olaraq
niimayendalik, filial ve idaralerin mohiirii vurulur.

5.4. Sikayetin asash olmasmi tesdiq eden sanadlarin (dovlst, geyri-dovlet va yerli
ozilintiidaresetma orqanlarindan alinmis gerar, akt, ray, moktub, arayis, qebz ve diger
sonadlarin) miivafiq qaydada tesdiq olunmus surstleri sikayets slave edilir.

5.5. Yeli icra hakimiyyeti orqanmnin aidiyyati struktur bolmasinde baxilmadan
birbagsa Apellyasiya Surasina daxil olmus sikayetlar (tokrar sikayst hesab edilmayan
sikayotlor), habelo korrupsiya ilo slagedar hiiquqpozmalarla bagh miiraciatlor
baxilmasi tiglin aidiyysti tizre gondarilir.



5.6. Apellyasiya Surasinda baxilmis (ve ya mahiyyeti tizro baxilmamais) har bir
sikayat tlizre miiracioti etmis soxse (soxslors) arasdirmanin naticesine dair
asaslandirilmig garar (ve ya yazili cavab) gondarilir.

6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinin kegirilmasi qaydasi

6.1. Apellyasiya Surasinin iclaslar1 onun tizvlsrinin azi tigdas ikisi istirak etdikde
bas tutmus sayilir.

6.2. Apellyasiya Surasinin iclaslar1 ayda iki defsden az olmayaraq, zerurat
yarandigl hallarda ise Apellyasiya Surasmnin sadrinin raziligi ilo ve ya yerli icra
hakimiyyati bag¢isimin gostarisi ile istenilen vaxt kegirilir.

6.3. Apellyasiya Surasimin her bir iclasinin reqlamenti miizakire olunacaq
miiraciatlarden asili olaraq Apellyasiya Surasinin sadri terafinden miisyyenlasdirilir.

6.4. Apellyasiya Surasmin iclaslarinda Apellyasiya Surasma sikayotle miiraciat
etmis soxslor (onlarin salahiyyotli niimayandalari), yerli icra hakimiyyeti orgqaninin
aidiyyati vazifali saxslari, ekspert, miitoxassis, torctimagi vo digar alaqgali soxslar istirak
edo bilarlar.

6.5. Apellyasiya Surasmin giindsliyine daxil edilmis sikayetlarls bagli biitiin
dslillor Apellyasiya Surasinin tizvlari tersfinden miizakirs edilir ve hoar bir masalaye
ayrica miinasibat bildirilir.

6.6. Apellyasiya Surasinin iclaslarinda gerarlar agiq sesverma yolu ils iclasda
istirak eden tizvlerin sads sas coxlugu ils qebul edilir. Sesler baraber olduqda,
Apellyasiya Surasmin sadri halledici sess malikdir.

6.7. Apellyasiya Surasimnin giindsliyine daxil edilmis sikayotlarle bagh Apellyasiya
Surasmin sadri, Apellyasiya Surasinin Katibliyinin rehbari ve ya Apellyasiya Surasinin
digar tizvlerindean biri maruzas edir.

6.8. Apellyasiya Surasmin iclaslarinda sikayotle miiraciat etmis saxslorin
solahiyyatli ntimayandalari istirak etdikds, niimaysndanin selahiyyatini tosdiq eden
senadin osli (ve ya miivafiq qaydada tesdiq olunmus sursti) Katibliys teqdim
edilmalidir.

6.9. Apellyasiya Surasmin iclaslarina devat olunan gexsler tokliflor vermak vea
miivafiq masalalars miinasibat bildirmak hiiququna malikdirlar.

6.10. Apellyasiya Surasinda baxilan sikaystlor barade gebul edilmis qgoerarlar
barode molumat Katiblik terafinden kiitlovi informasiya vasitalori ve yerli icra
hakimiyyati orqaninin rosmi internet sayti vasitasilo yayilir.

6.11. Apellyasiya Surasinin iclaslarmimn ve giindsliyine daxil edilmis sikayatlarin
miizakirasinin video ¢akilisi hayata kegirilir va an azi1 bir il miiddatinda saxlanilir.

6.12. Apellyasiya Surasmin sadri tizrlii sebsblerle slagedar (mazuniyyat,
ezamiyyot, xostalik vo s.) Apellyasiya Surasinin iclaslarinda uzun miiddat istirak ede
bilmadikds, Apellyasiya Surasinin sodrinin salahiyyetlori yerli icra hakimiyyoti
orqaninin basgisi torafinden miiavinlarinden birins havals edilir.

7. Apellyasiya Surasinin iclas protokollarina va qabul etdiyi qorarlarina dair talablar



7.1. Apellyasiya Surasmin iclaslarinin naticasi Apellyasiya Surasmin tizvleri vo
Katibliyin rehboeri tarafinden imzalanmis iclas protokolunda oks olunmaqla
rosmiloasdirilir.

7.2. Apellyasiya Surasinin iclas protokolunda asagidakilar gostorilmalidir:

7.2.1. iclasin kegirildiyi tarix ve yer;

7.2.2. iclasda istirak edean Apellyasiya Surasinin tizvlarinin, Katibliyin rehbarinin,
davat edilmis digar sexslerin va (va ya) onlarin selahiyystli niimayesndslasrinin adlars,
soyadlar1 vo atalarinin adlary;

7.2.3. miizakire edilmasi tigiin giindaliye daxil edilmis sikaystin predmeti, qisa
mazmunu va dsaslary;

7.2.4. miizakire edilmasi iigiin giindsliys daxil edilmis sikayatin predmeti tizre
daha avval gobul edilmis gorarlar ve hamin gorarlarin asaslari;

7.2.5. Apellyasiya Surasinin iclasinda istirak edan sexsloarin ¢ixislari;

7.2.6. Apellyasiya Surasinin daxil olmus sikayatls bagh topladig: stibutlar, geldiyi
naticalar, aidiyyeti hiiquqi aktlara istinad;

7.2.7. Apellyasiya Surasi torafinden gabul edilmis qgorar.

7.3. Apellyasiya Surasi icraatina daxil olan sikayatlor tizra aparilan arasdirmanin
naticasi olaraq asagidaki gararlardan birini gabul edir:

7.3.1. sikayat tomin edilir;

7.3.2. sikayat gismen tomin edilir;

7.3.3. sikayat tomin edilmir;

7.3.4. sikayatin mahiyyati tizra yeni garar gebul edilir.

7.4. Apellyasiya Surasinin qorari asaslandirilmis sokilds tortib olunmali ve isin
biittin hallarmi 06ziinde oks etdirmoalidir. Apellyasiya Surasmin sadri terafinden
imzalanmig qarar giris, tasviri, asaslandiric1 va natica hissasindan ibarst olur ve hamin
hissalords asagidaki malumatlar qeyd edilir:

7.4.1. giris hissesinds Apellyasiya Surasinin gerarinin gsbul edildiyi tarix ve yer,
gorart imzalayan Apellyasiya Surasinin sadrinin soyadi, adi, atasinin adi, vezifasi,
sikayetin predmeti va iroli siiriilon talabler;

7.4.2. tasviri hissasinda daxil olmus sikayotlo miiraciat etmis soxsin gotirdiyi asas,
sikayotin predmeti tizrs daha avval goabul edilmis gerarlar ve hemin gerarlarin qisa
mozmunu, asaslari, habelos isda istirak edan soxslorin izahatlari;

7.4.3. asaslandiricr hissesinde Apellyasiya Surasinin olds etdiyi siibutlar ve
topladig1 seanadlar barads malumatlar, aidiyyeti hiiquqi aktlara istinadlar;

7.4.4. natice hissasinde Apellyasiya Surasmin gobul etdiyi gorar, gerarin icrasina
dair gostaris vo gerardan sikayatin verilmasi qaydasi.

7.5. Apellyasiya Surasinin sadri terafinden qobul edilmis gorarlarmn (verilmis yazili
cavablarin) aidiyyati tizre gondarilmasini Katiblik togkil edir.

7.6. Apellyasiya Surasimin icraatina daxil olan sikayst diger orqanmn
solahiyyatlarina aid oldugu halda, Apellyasiya Suras: sikayotin daxil oldugu vaxtdan
an geci 3 is giinii miiddstinde sikayati vo ona olave olunmus senadlari salahiyyatli
organa gondorir vo bu barads sikayotciys yazili sakilds asaslandirilmis melumat verir.



